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Smart Office Scan

Einfaches scannen und archivieren:
schnell und effizient

Mit Smart Office Scan ist digitales Ar-
chivieren genau so einfach, wie eine
Kopie zu erstellen. Mit nur einem
Knopfdruck speichert ein HP MFP eine
digitale Kopie an einem beliebigen Ort
im Netzwerk. Smart Office Scan go-
rantiert, dass lhre digitalen Dokumente
strukturiert, beispielsweise als text-
durchsuchbare PDF, gespeichert wer-
den. Durch Smart Office ist es méglich
Echtzeit-bidirektionale Kommunikation
in lhrem Netzwerk zu nutzen. Dies be-
deutet fur Sie, dass es nun noch einfa-
cher ist, den Speicherort lhres Doku-
mentes festzulegen.

Scannen - direkt in die Windows
Ordner-Struktur

Jeder Mitarbeiter, der scannen méchte,
kann dies an einem HP Multifunktions-
Printer (MFP). Das Ziel des zu scannen-
den Dokumentes kann am MFP einge-
geben werden. Smart Office Scan
kann anhand der Dokumenteninforma-
tionen wie beispielsweise Datum, Uhr-
zeit etc. Uberall in der Datei-Struktur
einen neuen Ordner erstellen. Dariber
hinaus kénnen zusétzliche Informatio-
nen dem Scan mitgegeben werden.
Diese Daten kénnen spéter verwendet
werden, um den Dateinamen oder die
Dokumenteneigenschaften festzulegen.
Nach dem Betétigen der Starttaste wird
das Dokument als textdurchsuchbare
PDF-, Word-, Excel-, TIFF-, OpenOffi-
ce- oder JPEG- Datei im ausgewdhlten
Verzeichnis abgelegt. Durch diese er-
weiterte Scanfunktion wird ein intuitives
und schnelles Scannen gewdhrleistet.

Uberall hin scannen

Smart Office Scan ist in der Lage, lhre
Dokumente zu scannen und an der
richtigen Stelle in Ihrer Windows-
Dateistruktur abzulegen. Verwenden
Sie zusétzliche Anwendungen wie z. B.
Finanz-/Faktura-, CRM-, ERP- oder
juristische Programme, so enthalten
diese in der Regel alle Informationen
Uber lhre Geschéftsbeziehungen,
Rechnungen, Projekte und Geschéfts-
Potenziale in einer Datenbank. In die-
sem Fall ist es sinnvoller Dokumente zu
scannen und direkt in diesen Program-
men zu speichern. Mit Smart Office
Scan kann dies ganz einfach erledigt
werden. Smart Office Scan speichert
das Dokument direkt in lhrer Anwen-
dung - basierend auf nur ein oder zwei
Fragen auf dem Display des Multifunk-
tions-Printers. Mit minimalem Aufwand
konnen eine Vielzahl an Schnittstellen
auf Basis von Industriestandards zwi-
schen Applikationen oder Datenban-
ken erstellt werden.

Vorteile

e In den bestehenden Workflow integ-
rieren

e Geld und Zeit sparen

e FEinfach anzuwenden

e Optimiert die Effizienz und Produkti-
vitat

o Erstellen Sie textdurchsuchbare Da-
teien

e Uberall hin scannen

e Bezahlbar

o Direkt in lhre Business Applikationen
scannen



Features und Leistungen
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BARCODE-FAHIGKEIT

UBERALL HIN SCANNEN
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DURCHSUCHBARE DATEIEN

STEMPEL & AUDIT-DATE!

=

PERSONALISIERTE
SCANVORLAGEN

MEHRERE AUSGABEPFADE

%

VERSCHIEDENE AUSGABE-FORMATE

BESCHREIBUNG

Smart Office Scan bietet die Moglichkeit, eine Vielzahl
unterschiedlicher Barcodes, welche auf Dokumenten zu
finden sind, auszulesen und zu erkennen. Ein Barcode wird
entschlisselt und als Wert extrahiert. Diese Barcodewerte
kdnnen spater als Metadaten verwendet werden. Barcodes
konnen fur Stapelscannen als Ersatz der Dateneingabe am
MFP verwendet werden.

Scannen und speichern Sie Ihre Dokumente direkt in der
Windows Ordner-Struktur ab. Smart Office Scan kann
ohne viel Aufwand in Business-Applikationen integriert
werden. Steigern Sie |hre Produktivitit und Effizienz, durch
Integration an lhre Workflows.

Smart Office Scan kann gescannte Dokumente in
textdurchsuchbare PDF und PDF/A Dateien konvertieren.
Durch die ,,Optical Charakter Recognition” (OCR) ist es
moglich gescannten Text durchsuchbar zu machen.
Dokumente kénnen so mit wenig Aufwand wiedergefunden
warden.

Ein Stempel dient dazu, Dokumente fortlaufend zu
nummerieren oder um Datum-/Zeitstempel- Markierungen
zu setzten, damit die Echtheit der Dokumente garantiert
werden kann. Benutzer haben die Méglichkeit, den Stempel
nach Ihren Wiinschen anzupassen und somit Inhalt und
Position des Stempels zu verdndern.

Ermoglicht die personalisierte Authentifizierung anhand
einer User-ID oder eines Benutzernamen-/ Passwort-
Schemas. Logt sich ein Benutzer am HP Gerat ein, erscheint
ein personalisiertes Scanmenu. Somit wird eine bessere
Kontrolle und mehr Sicherheit fiir jeden Scan gewahrleistet.

Scannen Sie gleichzeitig in mehrere verschiedene
Applikationen. Haufig haben Benutzer die Anforderung
Dokumente in mehreren Verzeichnissen/Applikationen
abzulegen. Mit Smart Office Scan ist dies jetzt mit nur einem
Knopfdruck moglich.

Smart Office Scan kann |hre gescannten Dokumente

in verschiedene Dateiformate konvertieren, wie
textdurchsuchbare PDF-, Word-, Excel- oder OpenOffice-
Dateien. Zum Beispiel kdnnen Word-Dateien zur Bearbeitung
und PDF/A-Dateien zur Archivierung verwendet werden.

LEISTUNGEN

- Keine Dateneingabe mehr am MFP
- Stapelscannen
- Optimierung der Produktivitdt

- Keine Dateneingabe mehr am MFP
- Stapelscannen
- Optimierung der Produktivitat

- Dokumente sind einfach wiederzufinden
- Dokumente sind textdurchsuchbar

- Garantierte Echtheit der Stempeldaten
auf den Dokumenten wie Seitenzihlung,
Datum oder Uhrzeit

- Eine Audit-Datei wird erstellt, so dass
der System- Administrator oder eine
autorisierte Person nachvollziehen kann,
wann ein Scan durchgefihrt wurde und
welchen Inhalt der Stempel hat

- Personalisierte Scan-Meniis
- Bessere Kontrolle und mehr Sicherheit
fiir jeden Scan

- In mehrere Applikationen gleichzeitig
Scannen

- Sparen Sie Geld und Zeit

- Steigern Sie die Effizienz

- Ausgabe von editierbaren Dokumenten




